
   CHECKLISTE FÜR IHR NÄCHSTES EVENT

SIE PLANEN EINE VERANSTALTUNG?
 

MIT UNSERER CHECKLISTE FINDEN SIE 
EINEN ÜBERBLICK ÜBER ALLE WICHTIGEN 

PUNKTE.



WAS SIE BEDENKEN SOLLTEN

GROBABLAUF FESTGELEGT

VERANSTALTUNGSORT FESTGELEGT/ 
EINGEGRENZT

HOTELZIMMERBEDARF UND BEZAHLUNG 
FESTGELEGT

BUDGET FESTGELEGT

UNTERSTÜTZUNGSBEDARF DEFINIERT

ZEITPLAN ERSTELLT

ZIEL DEFINIERT

ZIELGRUPPE DEFINIERT

TEILNEHMERANZAHL FESTGELEGT

VERANSTALTUNGSFORMAT FESTGELEGT

DATUM FESTGELEGT/ EINGEGRENZT

DAUER FESTGELEGT
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KONTAKTIEREN SIE UNS!
 

(KANN ÜBERSPRUNGEN WERDEN 
– 

WIRD ABER NICHT EMPFOHLEN)

ELLIS EVENTS ANFRAGEN

ANGEBOT ERHALTEN

ELLIS EVENTS BEAUFTRAGEN

VANESSA ELLIS
 MANAGING DIRECTOR

ELLIS@ELLIS-EVENTS.COM 

KONTAKT:
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DAS SAGEN UNSERE KUNDEN
 ÜBER UNS

NADJA KOLLER, EMEA PARTNER
PROGRAM MANAGER - WW CHANNEL
PROGRAM HPE SOFTWARE

"Es war alles perfekt organisiert,
kompetent und professionell."

HONEYWELL SECURITY

FRANK RICHTER, LEITER MARKETING
KOMMUNIKATION DACH

"Wir haben mit ellis EVENTS schon
mehrere Kundenveranstaltungen
durchgeführt und waren immer sehr
zufrieden. Besonders der persönliche
Kontakt und die engen Absprachen
sind uns wichtig. Durch die
professionelle Zusammenarbeit und
gute Vorbereitung wird unnötiger
Stress vermieden. Das ist für uns ein
Garant für erfolgreiche
Kundenveranstaltungen."

GUSTAV DAIBER GMBH

KAI GMINDER, MANAGING DIRECTOR

"Es war ein fantastisches Fest. Die
Organisation war bis ins letzte Detail
perfekt. Ich musste mich um nichts
kümmern. Selbst am
Veranstaltungsabend habe ich nicht
einmal das Gefühl gehabt, dass etwas
nicht passt oder dass ich selbst aus der
Veranstaltung „abgezogen“ werden
musste. So konnte ich mich ganz
entspannt um meine Gäste kümmern.
Diese hatten einen wirklich schönen und
lustigen Abend. Die Fotobox war der
absolute Renner. Bei der nächsten
Veranstaltung gerne wieder!"

HP DEUTSCHLAND GMBH / HP INC.

MICHAELA HARDER - MANAGER
MARKETING CEP PRINT DEUTSCHLAND,
HP DEUTSCHLAND GMBH / HP INC.

„Mit der Eventagentur Ellis haben wir
ein Kundenevent auf Managementebene
erfolgreich umsetzen können. Dabei hat
uns vor allen Dingen das
verantwortungsvolle und detail-
berücksichtigende Projektmanagement
in der Organisation entlastet und
maßgeblich zum Erfolg der
Veranstaltung – interne und externe
Sicht – beigetragen. Vielen Dank.“

REFERENZEN



WIR KÜMMERN UNS 
UM IHRE VERANSTALTUNG

GENAUEN ABLAUFPLAN FESTGELEGT

BESUCHERSTROMMANAGEMENT FESTGELEGT

HYGIENEKONZEPTE DEFINIERT

PLAN B/ SCHLECHTWETTERALTERNATIVE 
ÜBERLEGT

BESCHILDERUNG UND GRAFIK ERSTELLT

PASSENDE VERANSTALTUNGSSTÄTTE 
GEFUNDEN

BENÖTIGTE EVENTAUSSTATTUNG UND 
MÖBEL FESTGELEGT

EVENTTECHNIK BESTIMMT

CATERING FESTGELEGT

RAHMENPROGRAMM UND ENTERTAINMENT 
FESTGELEGT

ANZAHL HOTELZIMMER FESTGELEGT
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WIR SORGEN FÜR 
EINEN REIBUNGSLOSEN ABLAUF

TEILNEHMERMANAGEMENT FESTGELEGT

AKKREDITIERUNG UND MATERIAL FESTGELEGT

AUSSTELLERMANAGEMENT DEFINIERT

VOR ORT BETREUUNG DER VERANSTALTUNG 
FESTGELEGT

WERBEPLAN ERSTELLT

LIEFERANTENANGEBOTE EINGEHOLT UND 
VERGLICHEN

ALLE GEWERKE BEAUFTRAGT

REGISTRIERUNGSPROZESS DER 
TEILNEHMER DEFINIERT

REISEPLANUNG DER TEILNEHMER 
DURCHGEFÜHRT
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NACH DER VERANSTALTUNG

EVALUIERUNG DER VERANSTALTUNG 
DURCHGEFÜHRT

DEBRIEFING PROTOKOLL VERFASST

LIEFERANTEN BEZAHLT

ABRECHNUNGEN ABGESCHLOSSEN
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IMPRESSUM

EMAIL:
INFO@ELLIS-EVENTS.COM

ADRESSE:
FRISCHLINSTRASSE 25
72336 BALINGEN, 
DEUTSCHLAND

KONTAKT:
TEL.: +49 7433 99910
FAX: +49 7433 999123

WEB:
WWW.ELLIS-EVENTS.COM

WIR SIND FÜR SIE DA!


